
ITTSoft 

 1                                                       7من       الصفحة                                                               2005  

الشرآة الدولية للتكنولوجيا والاتصالات المحدودة

                                                                                                                                            برنامج الحضور والانصراف     

 
 
 

 
 

 

            
 
 

 
 
 
 

                  
 
 
 
 
 

العرض الفني للبرنامج مقدم من الشرآة 
 الدولية للتكنولوجيا والاتصالات المحدودة 

ITTSoft 
   1.1                        الاصدار 2005    
          



ITTSoft 

 2                                                       7من       الصفحة                                                               2005  

الشرآة الدولية للتكنولوجيا والاتصالات المحدودة

                                                                                                                                            برنامج الحضور والانصراف     

 
 :  لتسجيل الحضور باستخدام البصمةITTSoftبرنامج 

 
أول برنامج من نوعه في العالم يستخدم البصمة الحية لتسجيل توقيتات الحضور والانصراف للعاملين 

 مستخدمين أو مدير النظام وإظهار صورة الموظف مع البصمة مع عدم وجود كلمات سر لل
 :يمكن ضبط ثوابت العمل مثل 

 .إسم الشركة •
 .أيام العطلات •

 .بيانات الورديات •

يتم تسجيل الموظف لأول مرة ببصمة اليد والصورة الشخصية من كاميرا ملحقة علي جهاز الكمبيوتر 
لبرنامج وإضافة يتم تسجيل المدير أو الموظف المسئول عن متابعة الموظفين ويمكن تحديد ثوابت ا

 مستخدمين وأقسام واستعلامات وإخراج تقارير 
  :تقارير البرنامج

 .تقرير عن بيانات المستخدمين •
 .تقرير عن تفاصيل الحضور والانصراف •

 .تقرير عن ملخص بيانات الحضور والانصراف •

________________________________________________________________ 
 
 

 . للعاملين باستخدام البصمة الحيةوالانصراف بتسجيل توقيت الحضور يقوم البرنامج
 :  البرنامجاستخدامطريقة 

 -:نوع دخول المستخدم للبرنامج: أولا
 :  الدخول كمستخدم-1

 .والانصرافويتيح فقط تسجيل البصمة  للمستخدم تسجيل وقت الحضور 
 : الدخول كمدير للبرنامج-2

امج من تحديد ثوابت البرنامج وتحديد ثوابت العمل ويتيح جميع إمكانيات البرن 
 .  وتقاريراستعلاماتوإضافة مستخدمين وأقسام 
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 -:ضبط ثوابت البرنامج: ثانيا
في المرة الأولى التي تستعمل فيها البرنامج بعد تنصيبه لابد من تحديد ثوابت البرنامج من 

 .  م  ضبط  ثوابت البرنامجقائمة خيارات ث
 . حدد مسار قاعدة البيانات على الحاسب أو على الشبكة المحلية-1
  للتأكد من صلاحية قاعدة البيانات و إذا ما كان سبق تسجيل المدير أم لااختبار اضغط -2
 ويمكنك الضغط عليه فعالا إذا لم يسبق تسجيل بصمة المدير سوف يصبح تسجيل البصمة -3

  المديربصمةلتسجيل 
  بعد إتمام بصمة المدير يمكنك إنهاء العملية-4
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 .لا تحاول إنهاء العملية أثناء البرنامج أثناء تسجيل البصمة: ملحوظة

 -:ضبط ثوابت العمل: ثالثا
 .يمكنك تحديد إسم الشركة كما تحب أن يظهر في التقارير: تحديد إسم الشركة -1
 . للشركةالأسبوعأيام عطلة نهاية يمكنك تحديد : أيام العطلات -2
 :يمكنك تحديد ورديات العمل بالشركة كالآتي: بيانات الورديات -3

 .هو وقت بداية الوردية: من
 .هو الوقت الذي يحسب الحضور بعده تأخير: الحضور حتى

 .هو وقت نهاية الوردية: إلى
 : ملحوظات هامة خاصة بتسجيل الوردية

 .م11:59م وينتهي الساعة 12:00 يبدأ اليوم من الساعة -

 . من الوقتء غير مسموح بأن تشترك ورديتان في جز-
 . في نهابة اليوم وتنتهي في بداية يوم جديدالوردية غير مسموح بأن تبدأ -

 
 

 -:إضافة أقسام: رابعا
 .يمكنك إضافة أو حذف أقسام الشركة التي  يمكن إضافة العاملين عليها 
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 -:إضافة مستخدمين: خامسا
 .يمكنك إضافة مستخدمين على الأقسام التي سبق إضافتها 

 -:حذف مستخدمين: سادسا
 يمكنك حذف أي مستخدم بجميع بياناته من قاعدة البيانات عن طريق إختيار الكود الخاص به 

 

                    
 

 -:الاستعلامات: سابعا
 :يقوم البرنامج بعمل ثلاث أنواع من التقارير

 :تقرير عن بيانات المستخدمين-1
 عن بيانات الموظفين بالقيود التي يتيحها البرنامج ويمكن إخراج تقرير قابل الاستعلاميمكنك 
 للطباعة
 .الاستعلامببيانات 

  :والانصراف تقرير عن تفاصيل الحضور -2 
 لجميع أو مجموعة من المستخدمين حسب قيود نصرافوالايمكنك إظهار تفاصيل الحضور  

 البحث
 : نوع التسجيل يظهر على شكل أرقام ومعناها كالآتي

  تسجيل خارج الوردية-3                       انصراف -2   حضور -1
  :والانصرافتقرير عن ملخص بيانات الحضور -3 
عدد ساعات العمل في كل لى  تحتوي عوالانصرافيمكنك إظهار ملخص بيانات الحضور  

 .وردية وأيام التأخير وأيام الغياب يوم في كل
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 -:والانصراف تسجيل الحضور أسلوب: ثامنا

 عند تسجيل المستخدم يظهر البرنامج رسالة بالكود الذي تم به تسجيل المستخدم وهو الكود - 
 . للمستخدم افوالانصرالذي يستخدم في تسجيل الحضور 

 عند التسجيل لأول مرة في وقت الوردية في يوم جديد يقوم البرنامج بتسجيل المستخدم -
 وحساب انصرافاحضور وعند التسجيل للمرة الثانية في وقت الوردية يقوم البرنامج بتسجيل المستخدم 

 . وحسابه في عدد الساعاتوالانصرافالوقت بين الحضور 
 ودخوله وخروجه يقوم البرنامج باستقطاع والورديةي منتصف وقت  عند خروج المستخدم ف-

 .وقت خروجه من عدد الساعات
     

 . لا يتم حساب عدد ساعات الحضورانصراف عند عدم تسجيل المستخدم -
 عند تسجيل المستخدم خارج وقت الوردية يقوم البرنامج بإضاءة العلامة الحمراء وتكون -

 .خارج حسابات عدد الساعات
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System Requirements : 
• P III Processor or higher  
• One Free USB port 
• 32 MB Ram 
• 350 MB Hard Disk Drive space available 
• Cd_Rom  
• Operating Systems : Win98/Win Me/2000/Xp 
• Windows Compatible Sound Card and Speakers   
 

  :الدعم الفني
 support@ittsoft.netتعامل مع البرنامج أرسل إلينا على    إذا واجهتك مشكلة في ال

 . وتساؤلاتكباستفساراتكفنحن نرحب 
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